

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ГОРОД БИКИН»
От 07.07.2015 № 125
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (в ред. пост. от 14.06.2018 № 78)
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Хабаровского края от 13.10.2005 № 304 «О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае»,  в целях реализации на территории городского поселения  административной реформы, администрация городского поселения «Город Бикин»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Признание граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

2. Юридическому отделу администрации городского поселения (Игнатенко Е.А.) обеспечить соблюдение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

3. Общему отделу администрации городского поселения (Такова О.В.) опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава городского поселения                                                       В.А. Березовский
УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации городского 
поселения «Город Бикин»

от 07.07.2015№ 125_______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
I. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Жилищным кодексом  РФ, Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Законом Хабаровского края от 13.10.2005 № 304 «О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае», Уставом городского поселения «Город Бикин».
1.2. Настоящий Административный регламент определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в т.ч. особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

1.3. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими, с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – муниципальная услуга),  создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

1.4. Получателями муниципальной услуги, в отношении которой разработан настоящий регламент, являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие и зарегистрированные по месту жительства на территории городского поселения «Город Бикин». 
Заявители (получатели) муниципальной услуги при обращении за предоставлением муниципальной услуги предоставляют в письменном виде согласие на обработку персональных данных согласно приложению № 2.
1.5. Информация о порядке оказания муниципальной услуги и ходе ее исполнения.

1.5.1. Получение заявителем информации об административных процедурах исполнения муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального информирования, в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами юридического отдела администрации городского поселения «Город Бикин» при обращении граждан лично или по телефону. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя не должна превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование о процедуре исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами юридического отдела администрации городского поселения «Город Бикин» при обращении граждан путем почтовых отправлений, электронной почтой или через Интернет-сайт муниципального образования городское поселение «Город Бикин» http://adm-bikin.ru/, Единый портал государственных услуг https://www.gosuslugi.ru/, портал государственных и муниципальных услуг Хабаровского края http://pgu.khv.gov.ru/.

Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе или письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, на интернет-сайтах, а также оформления информационных стендов.

Информация об административных процедурах исполнения муниципальной услуги должна предоставляться гражданам в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

1.6. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги осуществляется:

1.6.1. В юридическом отделе администрации городского поселения «Город Бикин» по адресу: 682972, Хабаровский край г. Бикин, ул. Комсомольская, д. 19.

График работы отдела: четверг, пятница с 8-30 час. до 17-30 час, перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. 
1.6.2. С использованием средств телефонной связи по номеру 22-2-30;

1.6.3. Посредством направления ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию городского поселения «Город Бикин» по адресу: 682972, Хабаровский край, г. Бикин, ул. Комсомольская, д. 19.
1.6.4. На сайте органа местного самоуправления городского поселения «Город Бикин» http://adm-bikin.ru/, Едином портале государственных услуг https://www.gosuslugi.ru/, портале государственных и муниципальных услуг Хабаровского края http://pgu.khv.gov.ru/.

1.6.5. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам исполнения муниципальной услуги специалисты отдела подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста отдела, принявшего звонок. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.6.6. На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя.

1.7. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для ее предоставления, а также жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги могут быть направлены (поданы) заявителем по своему выбору одним из следующих способов:

а) посредством направления почтового сообщения с описью вложения в адрес администрации городского поселения «Город Бикин», 682972, Хабаровский край, г. Бикин, ул. Комсомольская, д. 19. 
б) посредством обращения к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через официальный сайт органа местного самоуправления городского поселения «Город Бикин» (http://adm-bikin.ru/), Единый портал государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru) и (или) Региональный портал Хабаровского края государственных и муниципальных услуг (http://pgu.khv.gov.ru);
в) в ходе личного обращения.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование услуги: «Признание граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, – Администрация городского поселения «Город Бикин».
2.3. Результат оказания услуги: 
- признание гражданина и членов его семьи  малоимущими в целях принятия его и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- отказ в признание гражданина и членов его семьи  малоимущими.
2.4. Срок предоставления услуги – в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения заявителя. В случае если в отношении заявителя  будет осуществляться запрос в другие государственные органы и органы местного самоуправления, архив, срок предоставления услуги может быть увеличен с обязательным уведомлением об этом заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Жилищный кодекс РФ;
- Закон Российской Федерации от  25.06.1993 № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»
- Закон Хабаровского края от 13.10.2005 № 304 «О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае»;
- Устав городского поселения «Город Бикин»;
- настоящий административный регламент. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель подает в администрацию заявление, заполненное по  установленному образцу (приложение № 1), и  следующие документы:

1) удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи;

2) подтверждающие состав семьи гражданина;

3) содержащие сведения о величине доходов, полученных гражданином и членами его семьи (одиноко проживающим гражданином), учитываемых для признания их малоимущими в соответствии со статьей 16 закона Хабаровского края от 13.10.2005 № 304 «О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае», а также о денежных средствах, исключаемых из дохода граждан на основании части 1 статьи 17 закона Хабаровского края от 13.10.2005 № 304 «О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае»;

4) содержащие сведения об имуществе, находящемся в собственности гражданина и членов его семьи (одиноко проживающего гражданина) и подлежащем налогообложению, а также содержащие сведения о стоимости указанного имущества, определенной в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) подтверждающие произведенные гражданином и членами его семьи расходы, указанные в части 3 статьи 20 закона Хабаровского края от 13.10.2005 № 304 «О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае».
Выписки из Единого государственного реестра недвижимости о наличии (отсутствии)  в собственности гражданина  и членов его семьи жилых помещений (долей в праве на жилые помещения) запрашиваются уполномоченным лицом по средством межведомственного взаимодействия (информационного обмена).
Выписки из Единого государственного реестра недвижимости о наличии (отсутствии)  в собственности гражданина  и членов его семьи жилых помещений (долей в праве на жилые помещения), могут быть представлены гражданином, обратившимся с заявлением о признании его малоимущим, по собственной инициативе. Непредставление данных документов не является основанием для принятия решения об отказе в признании гражданина малоимущим.

Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного обмена (запрашивается непосредственно администрацией городского поселения):

- справка о регистрации по месту жительства (для граждан проживающих в муниципальном жилищном фонде);

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество  и сделок с ним  о наличии (отсутствии)  в собственности гражданина  и членов его семьи жилых помещений (долей в праве на жилые помещения).

Примечание: указанные документы заявитель вправе предоставить и по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие у заявителя постоянной регистрации на территории городского поселения «Город Бикин»;

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) адрес;
- обращение неуполномоченного представителя заявителя;

- поданное заявление не поддается прочтению.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- предоставление Заявителем неполных сведений;

- предоставление Заявителем недостоверных сведений.
2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является не поступление в установленный законом срок в уполномоченный орган документов, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, плата с заявителя не взимается.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги -15 минут; максимальный срок ожидания при получении результата предоставлении услуги -15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – три дня со дня обращения заявителя (при личном обращении); три дня со дня  поступления письменной корреспонденции (почтой).

2.12. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы мебелью (стол, стулья для посетителей), информационными стендами с образцами  заполнения запросов, канцтоварами, перечнем документов, необходимых для предоставления услуги.

2.13. Доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:

- показатель доступности: удобное территориальное расположение ответственного исполнителя, бесплатное предоставление муниципальной услуги.

- показатель качества: исполнение муниципальной услуги в установленные законодательством сроки, количество жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, на рассмотрение специалисту от заявителей или их законных (уполномоченных) представителей.
3.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист юридического отдела администрации городского поселения «Город Бикин», в обязанности которого входит предоставление данной муниципальной услуги. 
3.3. Информацию о порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, Заявитель может получить в юридическом отделе администрации городского поселения «Город Бикин»  в соответствии с графиком работы.

3.4. Информация, указанная в п. 3.1 настоящего административного регламента, размещается на информационных стендах в администрации городского поселения «Город Бикин».  
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.
3.5. Содержание административной процедуры.

3.5.1. Специалистом юридического отдела: 

- устанавливается личность заявителя, в том числе проверяется документ, удостоверяющий личность;

- проверяются полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- проверяется наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда;

- проверяется соответствие представленных документов установленным требованиям;

- сверяются представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и заверяются после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю;

- принимаются заявления граждан;

- выдается (направляется) заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения; 
- заводится на каждого заявителя учетное дело, в котором содержатся все представленные гражданином документы.
Заявление о рассмотрении вопроса о признании гражданина и членов его семьи малоимущими регистрируется в книге регистрации, после чего  передается на рассмотрение комиссии по признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма. 
3.5.2. Заявление и документы гражданина рассматриваются на заседании комиссии по признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма, в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления заявления. На основании протокола комиссии, издается распоряжение о признании, либо об отказе в признании гражданина и членов его семьи  малоимущими.

3.5.3. Копия распоряжения и уведомление (Приложение № 4, № 5) администрации городского поселения «Город Бикин» о признании или об отказе в признании граждан малоимущими направляются Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего распоряжения администрации городского поселения «Город Бикин».

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,  осуществляет  начальник  юридического отдела.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела проверок  соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего административного регламента.

4.3. Периодичность проведения проверок  устанавливается начальником отдела, но не реже двух раз в год.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействий) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего

муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ специалиста юридического отдела, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных им опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию городского поселения «Город Бикин».

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления городского поселения «Город Бикин» http://adm-bikin.ru/, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование должностного лица (лиц) администрации городского поселения «Город Бикин», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица администрации городского поселения «Город Бикин», предоставляющего муниципальную услугу.   Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая  в администрацию городского поселения «Город Бикин», подлежит рассмотрению главой городского поселения, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5 регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

_____________________________
Приложение № 1
 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Признание
граждан малоимущими с целью
постановки на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам
социального найма»
Главе городского поселения

«Город Бикин»
от ___________________________
_____________________________

                                               (Фамилия, имя, отчество 

             (последнее - при наличии)
почтовый адрес _______________

_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу рассмотреть предоставленные документы для признания меня малоимущим (ей) в целях дальнейшей постановки на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма. 

Состав моей семьи на момент подачи заявления:

1.____________________________________

2.____________________________________

3.____________________________________

4.____________________________________

5.____________________________________

Сведения о доходе семьи и составе принадлежащего ей имущества прилагаются. Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности, предусмотренной законодательством, за предоставление недостоверных сведений. С Перечнем видов доходов, а также имущества, учитываемых при отнесении граждан к категории малоимущих в целях постановки на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма, ознакомлены. 

Гражданско-правовых сделок (в том числе купли-продажи) с жилыми помещениями за последний календарный год совершали (не совершали).

                                         (нужное подчеркнуть)

Если сделки производили, то какие именно:________________________

__________________________________________________________________
Дата ____________                      Подпись заявителя ___________________

Подписи совершеннолетних членов семьи с расшифровкой

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение № 2

 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Признание
граждан малоимущими с целью

постановки на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам
социального найма»
Заявление

о согласии на обработку персональных данных

В соответствии с требованиями частей 3, 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», части 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»
    Я, __________________________________________________________________,

                                                            (Ф.И.О., последнее - при наличии)

проживающий по адресу:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Паспорт № __________________ серия _________________ выдан _________

__________________________________________________________________

                                               (когда и кем выдан)

подтверждаю  свое  согласие  на  обработку моих персональных данных в целях

получения муниципальной услуги.

К персональным данным, на обработку которых дается мое согласие, относятся:

- фамилия, имя, отчество (при наличии);

- паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан);

- адрес по месту регистрации и по месту проживания;

- сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона, личной электронной почте;

- размещение в общедоступных источниках сведений о заявителе, если таковое предусмотрено Административным регламентом, постановлением высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, законами субъекта Российской Федерации.

Предоставляю право запрашивать и получать документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальных услуг, с целью получения сведений и документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также осуществлять передачу комплектов документов в органы, предоставляющие государственные (муниципальные) услуги.

Специалист вправе обрабатывать мои персональные данные, как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть подан мной в адрес специалиста. В случае моего отзыва согласия на обработку персональных данных специалист вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

Согласие действует до окончания муниципальной услуги.

    "____" _____________ 20___ г.                        __________________________

(подпись, расшифровка)

                          __________________________
Приложение № 3

 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Признание
граждан малоимущими с целью

постановки на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам
социального найма»
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими с целью постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»











Приложение № 4
 к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Признание
граждан малоимущими с целью

постановки на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам
социального найма»
           АДМИНИСТРАЦИЯ                       Кому: ________________________  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                ______________________________
              «ГОРОД БИКИН»                              

 Бикинского муниципального района          Куда: ________________________ 

            Хабаровского края                           
_____________________________

Комсомольская ул., д. 19, г. Бикин, 682972       

               Тел. (842155) 22-2-13

ОКПО 79280327, ОГРН 1050740364082

   ИНН / КПП 2707000873/270701001

_____________________№__________

ИЗВЕЩЕНИЕ

о признании гражданина-заявителя малоимущим

 
Комиссия по признанию граждан малоимущими в целях постановки   на учет для предоставления жилых помещений по договорам социального найма  уведомляет Вас,  что в соответствии со ст. 23 Закона Хабаровского края от 13.10.2005г. № 304 «О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае», Вы признаны малоимущей с целью дальнейшей постановки Вас на учет  для предоставления жилого помещения по договору социального найма в жилищном фонде  городского поселения «Город Бикин». 

Документы для постановки на учет можно получить в юридическом отделе в приемные дни: четверг и пятница каждой рабочей недели.

Секретарь комиссии   ______________________         _____________________                    

                                                                   подпись
        расшифровка

Приложение № 5 
к Административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Признание
граждан малоимущими с целью

постановки на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам
социального найма»
           АДМИНИСТРАЦИЯ                       Кому: ________________________  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                ______________________________
              «ГОРОД БИКИН»                              

 Бикинского муниципального района          Куда: ________________________ 

            Хабаровского края                           
_____________________________

Комсомольская ул., д. 19, г. Бикин, 682972       

               Тел. (842155) 22-2-13

ОКПО 79280327, ОГРН 1050740364082

   ИНН / КПП 2707000873/270701001

_____________________№__________

ИЗВЕЩЕНИЕ

об отказе в  признании гражданина-заявителя малоимущим

 
Комиссия по признанию граждан малоимущими в целях постановки   на учет для предоставления жилых помещений по договорам социального найма  уведомляет Вас,  что в соответствии со ст. 23 Закона Хабаровского края от 13.10.2005г. № 304 «О жилищных правоотношениях в Хабаровском крае», Вам отказано в признании малоимущими с целью дальнейшей постановки Вас на учет  для предоставления жилого помещения по договору социального найма в жилищном фонде  городского поселения «Город Бикин». 

Данное решение может быть обжаловано в судебном порядке в соответствии с гл. 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации, в течении трех месяцев, со дня получения настоящего извещения.

По всем вопросам можно обращаться в юридический отдел в приемные дни: четверг и пятница каждой рабочей недели.

Секретарь комиссии   ______________________         _____________________                    

                                                                   подпись
        расшифровка

Прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов











Решение об отказе в рассмотрении заявления и документов





Принятие решения и издание распоряжения





Об отказе в признании заявителя и членов его семьи малоимущими





О признании заявителя и членов его семьи малоимущими





Письменное информирование заявителя, с приложением копии распоряжения





Письменное информирование заявителя, с приложением копии распоряжения








Передача заявления и документов на рассмотрение в комиссию по признанию граждан малоимущими









